山东中医药大学研究生处
研培养字[2012]10号

关于印发《2012－2013学年第二学期
研究生开课计划》的通知
各有关学院（所）、教研室：
根据我校研究生培养方案的要求，现将《2012－2013学年第二学期研究生开课计划》（见附件1）下达至各学院、教研室。请各教研室根据开课计划将所有承担有关课程，及教学环节的教师及其承担的教学（含实验、电教）学时数、教学班级（组）和对安排课表的要求，准确地填写《任课教师预报表》（见附件2）一式三份（打印稿），教研室主任、学院负责人予以认真审核、签字。其中一份由各学院汇总后务必于2012年12月12日前报送研究生处，另两份分别留存各学院、教研室。2007级七年制学生不足30人的课程与2012级统招研究生合并开课。
含实验课的课程请参照备注栏中的选课人数，合理安排实验课教学任务，请教研室务必另外填写一份《任课教师预报表》，与实验项目明细卡一同交至教学实验中心。

目前我校学位点较多，为了更好地发挥每个学科的优势，整合教学资源，部分临床课程由两所附属医院共同承担，请相关教研室按照附件1“备注”中分配学时情况填写《任课教师预报表》，报送至各自所属学院，由学院统一报送研究生处。

为规范教学秩序，加强研究生教学管理，及时通知学生上课安排，研究生课程必须按时报送《教学日历》（见附件3）。请各有关教研室认真填写教学日历一式三份，其中一份由各学院汇总后于下学期开学后2周内统一报送研究生处，另两份分别留存各学院、教研室。电子稿同时报送研究生处，由研究生处负责在网上公布。涉及两个单位共同承担课程的，希望相关教研室加强沟通，课时少的教研室报至主讲教研室，由主讲教研室负责上报，考试事宜由主讲教研室负责。
本文件可于校园网研究生处网页查阅、下载。
2012年12月5日
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