
2016下半年论文答辩申请办理通知及注意事项

一、申请程序

1．时间、地点：2015年11月25日（周五）下午2:00-4:30，经十路校区教学楼309室。

2．领取答辩材料袋、评审表、论文封皮。

3．答辩人员培训会：下午3：00-4：00在教学楼312教室，布置答辩事宜，务必参加。

二、注意事项

1．论文答辩时间为11月28日-12月15日。答辩申请人须认真阅读《答辩通知》及注意事项，及时联系导师，认真、按时提交相关材料。

2．论文答辩前，按《答辩通知》要求将答辩委员会（含主席、秘书）名单及答辩时间、地点报各学院，由各学院统一报研究生处。

3．答辩前打印装订答辩用的论文6—7份，于答辩前5日送于答辩委员会成员；请自行制作答辩用的论文摘要PPT，时间在15—20分钟。

4．答辩前将《科学学位研究生学位论文答辩情况书》和《研究生学位申请书》一式两份相关内容填好，其中凡涉及“申请人”填写者，由本人填全，需导师、教研室主任填写意见者，务必于答辩前签全。另需两个副高或以上专家填写推荐意见，所在单位盖章。要求粘贴的证件复印件及学费总额的复印件一定按要求贴全，以上内容填全才可参加论文答辩。答辩前连同论文评审表3份、答辩情况表及选票等答辩材料交答辩委员会秘书。

5．答辩时需悬挂答辩横幅，摆放答辩主席、委员、秘书、导师桌牌，可到各学院教学秘书处借用。答辩需留存照片资料，需交6寸答辩照片3张（本人答辩照片1张、本人与导师合影1张、本人与答辩委员会合影1张）存入学位档案，照片尽量涵括横幅。
6．答辩结束后，将照片同其他答辩材料一起交给秘书。秘书填写完成后将在职人员《学位申请书》交各学院，其他材料交研究生处，交研究生处材料请在登记表上做好登记。

7．答辩结束后，根据答辩委员会意见修改、打印论文，于12月20日前将存档的学位论文4份及论文电子稿交至研究生处。

8．统招研究生须认真如实填写《数据录入表》，于12月20日前统招研究生交各学院，以备学位上报。

研究生处

2015年11月22日


