山东中医药大学

以同等学力毕业在职申请硕士学位人员培养须知

一、注册信息

凡符合我校在职申请硕士学位报考要求的人员，需登陆“全国同等学力人员申请硕士学位管理工作信息平台”注册信息，办完入学报到手续后我校进行图像和指纹采集。此信息平台亦是获学位后进行学位上报的平台，请学员务必准确填写相关信息（尤其是所选专业等），一旦审核通过信息无法更改。我校为学员统一编排学号，发放学员证（报到时请交一寸彩照一张）。
二、选课

入学后应根据本学科专业科学学位研究生培养方案的要求，参考《山东中医药大学硕士课程一览表》选课，用黑色钢笔认真工整地填写选课表。选课表必须将学位课（公共必修课、专业必修课）及选修课的课程名称、学时、学分等详细写明，所修学分至少达到38学分，贴一寸彩照，于一周内交研究生处，逾时不予注册，课程选定后不得随意更改。

学员注册后须于报到后一周内登录山东中医药大学研究生处网页“山东中医药大学学位与研究生教育管理信息系统”进行网上选课，网上所选课程应与纸质选课表一致。具体选课方法参见《关于研究生管理系统使用的通知》(可登录研究生处网页下载专区培养栏下载)。

三、课程学习

1．一般要求脱产学习一年。
2．在职研究生一般安排在经十路校区上课，课程表上未列课程，须到长清校区随统招研究生统一上课。教材由任课教师指定，到教材科订购。

3．公共课及部分专业基础课、选修课由研究生处统一组织教学，具体安排见课程表（分一、二学期，可于每学期开学前一个月从研究生处网页查询）。基础学科专业课及部分专业基础课由有关教研室负责安排，请提前与教研室联系（周二、四下午）。临床学科部分专业基础课一般安排在第二学期，专业课安排在第三学期随规培研究生一起开课。请与相关教学管理部门或教研室联系（第一临床医学院临床教育管理处电话0531-68617660，第二临床医学院科教科电话0531-82437173）。凡不参加听课，又延误考试者，责任自负，不得单独补考，一律随下一年级同一课程考试。

4．第一学期结束进入专业学习前，请持学员证到所属教研室向教研室负责人报到，留下自己相关资料（工作单位、指导教师、联系方式等）。

四、考试要求

1．考试采用笔试闭卷或开卷（论文形式）、口试、实验操作等方式。

2．考试时间一般在课程结束或期末进行，由任课教师安排。

3．考试成绩评分采用百分制，考试成绩必须达到课程要求（学位课70分以上，选修课60分以上）方能获得学分。

4．学位课考试须使用研究生处统一印制的试卷首页（可在校园网研究生处网页下载专区培养工作栏下载），答题纸一律用A4白纸。

5．凡课堂闭卷考试，要求单人单桌，将学员证、身份证放在课桌的左上角，以备核查。具体考试要求见《山东中医药大学研究生课程学习管理规定》。
五、考试成绩及试卷管理

1．因特殊原因不能按时参加考试者，必须持单位证明或病假证明提前办理缓考手续，经研究生处同意后，可按规定随下一级同门课程考试，其考试成绩按实际得分记录。无故不参加考试，又未办理缓考手续者，成绩不予登记。

2．凡考试不合格者，必须到研究生处办理重修手续，并随下一级同一课程考试，补考成绩合格者按合格成绩记分，取得规定学分。

3．开卷考试试卷必须在规定时间内交给老师，延误者考试无效，不予登记成绩。

4．违反考试纪律者，所考课程成绩以“0”分登记，并视情节轻重给予处理。

5．成绩可网上查询,若有参加考试无法查询成绩的情况，可填写《成绩查询申请表》交。
6．申请学位前，必须修满规定学分，所选课程成绩合格，试卷齐全。
六、在职申请学位全国统一外语考试和学科综合考试

学员申请学位前必须通过在职申请学位全国统一外语考试（成绩达到国家规定要求，目前是总分60分），部分专业（临床医学、护理学、心理学、法学一级学科下的相关专业）还要通过学科综合考试。
欲参加统一考试的学员需在当年3月份到在职申请学位全国统一考试网站报名、缴费，考试时间一般在5、6月份。具体时间和要求请关注我校研究生处网页通知公告栏在职教育相关信息。

七、选择导师，撰写论文

学员可根据所选和从事专业选择我校相关专业导师（该导师必须已经完整培养过一届统招研究生，已有学生毕业），在岗导师名单可在我校研究生处主页查询。导师确定后，须在《山东中医药大学在职申请学位人员导师签字表》上签字备案。学员在导师指导下选题，独立撰写学位论文，论文内容必须与所选专业、所修课程及导师研究方向相符，论文具体要求和格式见研究生处网页学位工作栏《山东中医药大学研究生学位论文规范》。
八、申请学位

1. 提交申请：一般每年两次，上半年3月下旬，下半年9月上旬。课程成绩合格，达到规定学分，试卷齐全，并通过全国统一考试的学员，在规定时间内提交导师签字的论文清样（即论文、初稿，导师在封皮签署“同意打印”字样，并签名），同时提交论文电子稿。
2. 论文学术不端检测：学校统一对提交的论文进行重复率检测，重复率过高的取消当次申请学位资格，修改后参加下次学位申请。

3．论文双盲评审：符合学位申请的学员在规定时间内提交三份匿名评审论文（将论文中所有涉及个人、导师姓名的地方全部以空格隐去），学校统一组织双盲评审，并将结果反馈学员。为保证论文质量，双盲评审实行一票否决，即三份论文中若一份未通过，即需修改重新参加下次学位申请。

4．论文答辩：论文答辩由所属学院和教研室统一组织，具体要求见当年答辩通知。学员于答辩前统一到研究生处领取材料，参加培训。答辩后将《答辩情况书》和《学位申请书》填写完整后交相关学院，论文评阅表、答辩情况表、决议书、选票、答辩照片等材料交研究生处。

5. 整理学位档案，核发学位证：研究生处统一组织学位获得者进行学位档案整理工作，合格者发放学位证书并移交人事档案相关材料，时间一般安排在申请学位的学期末。
关于答辩和学位申请相关要求可查阅《在职申请硕士学位人员申请学位阶段工作流程》（研究生处网页http://yjs.sdutcm.edu.cn/通知公告/在职教育栏）                                                        

