
山东中医药大学研究生请假审批表

	学  号
	
	姓  名
	
	性  别
	

	学  院
	
	专  业
	
	培养层次
	硕士/博士

	导师姓名
	
	规培基地
	

	请假时间
	    年  月  日至    年  月  日
	联系方式
	

	请假原因：

本人签字:   

年     月     日

	导师意见：

签字:

年     月     日
	教学秘书意见（签字）:

辅导员意见（签字）： 

年     月     日

	学院意见：

分管领导签字:          （盖章）

年     月     日
	规培基地意见：

分管领导签字:          （盖章）

年     月     日

	研究生处意见：

签字:                  年     月     日

	分管校领导意见：

签字:                  年     月     日


注：本表一式三份。研究生处、学院、规培基地各一份。研究生请假，首先由导师签署意见。请假三天以内者由教学秘书和辅导员批准，交学院备案；请假一周以内者经教学秘书和辅导员同意，主管院长批准；请假一周以上者经学院领导同意，报研究生处批准。请假两周以上者，经所在院校和研究生处同意后，报分管校领导批准。请假期满，应当及时到有关批准单位销假，因特殊情况需续假者应办理续假手续。凡超假不归者，二周以内按违纪处理，二周以上者，按自动退学处理。

