山东中医药大学部门文件
校研字〔2016〕16号
关于印发《山东中医药大学

研究生活动经费管理暂行办法》（修订）的通知

各相关部门、学院（所、附属医院）：
《山东中医药大学研究生活动经费管理暂行办法》（修订）已经研究通过，现印发给你们。请结合实际，认真贯彻执行。

2016年9月28日

	主题词：研究生  活动经费  办法  通知

	 山东中医药大学研究生处                  2016年9月28日印发


山东中医药大学研究生活动经费管理暂行办法
为适应新形势下研究生收费体制及奖助政策的需要，进一步规范研究生活动经费管理，促进研究生积极开展有益于思想、学业进步和身心健康的课内外活动，推动研究生学团组织各项活动的开展，改进我校研究生思想政治教育工作，提高研究生创新能力、实践能力和综合素质，特制订本暂行办法。
一、经费划拨

财务处设立专门项目, 依据研究生处提供的在校研究生人数按每生每月20元标准从人头学费中统一划拨。研究生处及各学院的分项目名称格式分别为“**学院（处）研究生活动费”。
二、分配方案

    研究生处统筹管理支配研究生活动经费的40％，学院管理支配经费的60%。学院研究生活动费划拨办法为：研究生活动经费的20%按照学院数量的平均数作为各学院拨款基数，40%按各学院实际学生人数划拨。

三、开支范围
（一）研究生处统筹经费的开支范围

1.研究生管理的奖优评先费用，包括奖品、奖励证书、评委酬金、宣传用品（幕布贴字、易拉宝、宣传海报、条幅、地标、纸张、照片冲洗）、打印费。

2.学校研究生会活动经费，包括奖励证书、奖品、评委酬金、宣传用品（同上）、运动器材（各类体育用品）、医疗用品、道具和装饰品（彩旗、气球、拉花）、服装、造型设计、矿泉水、纸杯、胶带、打印费及文具用品、餐饮费、交通费。

3.学术活动、社会实践等研究生大型活动经费，包括讲座酬金、住宿餐饮费、交通费、奖励证书、奖品、宣传用品(同上)、服装、文具用品、医疗用品及打印费。

4.组织大型竞赛、比赛等活动设置的专项奖金、评委酬金、外地专家差旅费（含住宿、餐饮费）、宣传用品(同上)。
5.研究生管理的其他支出，包括走访研究生培养基地、访问有关学校、单位、毕业生所需交通、餐饮、住宿费，探望病人所需食品费用、慰问金，突发事件（主要包括事故灾难事件）应急处理经费等。
（二）各相关学院管理经费的开支范围：

1.研究生班级活动经费，主要包括党团活动、学术活动、文体活动。

1.1 党团活动：如党团活动主题征文比赛、主要节庆纪念日主题活动（文艺汇演、主题班会、社区义诊、演讲比赛）、党团知识竞赛等需要报销的宣传标语、图片、背景海报、奖励证书、奖品、服装、道具、医疗用品、纸张、印刷、交通费。
1.2 学术活动：如各层次的演讲比赛，专家、优秀学生、优秀校友讲座、论坛，学科专业知识、病历书写等临床技能比赛所需要报销的奖励证书、奖品、宣传海报、纸张、印刷费、讲座及评委酬金等。
1.3 文体活动：如运动会、体育比赛、文艺演出、书画大赛所需报销的奖品、器材、服装、教练劳务费、宣传及交通费等。
2.毕业纪念经费。每年为毕业生置办的毕业纪念品，组织毕业生茶话会、合影留念等，需要报销的影印冲洗、纪念册印制、光盘制作费。

3.调研、走访经费。每年针对毕业生的就业情况调研、毕业信息统计，对校友的走访，需要报销的交通、通讯、餐饮、住宿费。

4.贫困、特困生救助经费。针对贫困生，尤其是特困生的救助主要包括两种方式：

4.1 设立勤工助学岗，即在老师帮助和指导下从事的教学秘书、辅导员辅助工作。

4.2 对于因突发事件（特大灾害、意外事故等）或其他原因，造成家庭经济特别困难，无法继续维持学业的学生，可由学院给予特困生补助（每年限一次，不超过2000元）。
5. 突发事件应急处理经费。如火灾、重大安全事故（宿舍安全、交通安全事故、集体外出活动安全事故、暴力侵害事件）、公共卫生事件（集体食物中毒、传染病等）、社会安全事件（学生上访、非法传教、政治活动、学生非正常死亡或失踪），针对此类事件的应急措施需要报销的通讯、交通、餐饮、医疗、抚慰费。

四、报销要求
    1.研究生处统筹管理的活动费，由研究生处团总支（学工办）负责人作为经办人汇总相关票据，报研究生处分管研究生副书记审核验收，最后由研究生处负责人签批使用。
2.各学院管理的研究生活动费，由研究生辅导员作为经办人汇总相关票据，交团总支（学工办）负责人验收，报学院分管研究生副书记审核签批使用。第一临床医学院研究生活动费的报销，须经教学管理处领导复审验收，最后由分管院长负责签批使用。

3.报销实行预算制，各学院于每学年末需将下学年活动预算报研究生处审批、备案。学院举办大型活动需向研究生处报送活动方案和活动总结及相关材料。研究生处对各学院经费使用情况和活动开展效果进行评价和检查，并作为下一年度经费划拨调整的重要依据。

4.研究生活动费一般不得报销餐费，参与大型活动的研究生无法返回学校食堂用餐形成的误餐费，经审批列入预算项目的除外，餐费开支不得超过该项活动总开支的20%。
5.除了学校统一开展的大型竞技和激励性质的评比竞赛和优秀奖学金评选活动，研究生活动费不允许报销奖金。对于校内职工劳务费性质酬金、评审费的报销使用严格按照学校出台的（校人字[2016]17   号）文件的相关规定执行。
五、其他事项

1.研究生处负责人及各学院分管研究生副书记要将签批字模报财务处（由研究生处汇总）,若有人员调整变化须及时报研究生处和财务处备案。
2.研究生活动经费原则上都应用于日常研究生活动用费，其中特困生补助不超过该项经费的10%，毕业纪念经费不超过该经费的20%。

3.为确保研究生活动经费的专款专用，研究生处和财务处会同相关部门应对各学院经费使用情况进行监管，并将其作为限制和调整该项经费使用的参考依据。
本办法自公布之日起执行。《关于研究生活动经费划拨与使用问题的暂行规定》（校研字〔2015〕5号）同时废止。
本办法由研究生处负责解释。 
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