关于办理2018届毕业生就业推荐表及

毕业生证明、成绩单的通知

各学院：

为方便毕业生同学，研究生处统一打印了毕业生证明及成绩单，并于近期办理就业推荐表的审核盖章工作，为提高办事效率，特通知如下：

  1.就业推荐表需按照要求认真填写（填写要求见附件），于11月13日（周一）上午11点前以学院为单位（中医学院、第一临床医学院可以班级为单位）交至研究生处（老校区交至教学楼107室研究生处工位），留下班长联系方式。就业推荐表内须夹毕业生证明及成绩单以备审核使用。

2.毕业生证明及成绩单可根据自己需要复印多份，夹在就业推荐表内上交，研究生处一并审核盖章。

3.研究生处审核通过后联系班长领回，因个人填写错误审核不通过的，需辅导员收齐后以学院为单位到长清研究生处重新办理。

附件：

毕业生成绩单及就业推荐表办理流程

    为规范毕业生相关材料的办理，保证内容的真实性，提高办理效率，请大家按流程办理相关手续。

成绩单及毕业生证明
    1.毕业生成绩单及毕业生证明一般于第五学期由研究生处统一打印一份下发，如发现成绩或研究方向有问题，以学院为单位汇总交回研究生处修改。学生的研究方向须与导师研究方向一致，如要修改学生研究方向，需导师联系研究生处学位科修改导师研究方向后再修改学生研究方向。
    2.如需要多份成绩单或毕业生证明，需将研究生处下发的带红章的成绩单或毕业生证明复印后，持复印件到研究生处加盖公章。因此，建议大家收到研究生处下发的成绩单或毕业生证明后复印几份备用。

二、就业推荐表

就业推荐表为找工作签约的必须用表！每人仅此一份，请大家务必认真填写！

（一）办理流程：

    1.以学院为单位到学校招生就业处领取空白表格。

2.表格填好后，上交学院。学院审核成绩并加盖公章。审核“院系对学生的综合评价”并加盖公章。
3.将毕业生证明及成绩单夹在表格中间（审核时使用），以学院为单位交至研究生处审核盖章。

4.到学校招生就业处盖章。

（二）就业推荐表填写注意事项：

如实填写相关内容。没有的填“无”，不允许空项。

1.政治面貌：共青团员/中共党员/中共预备党员/群众。学历：研究生。学位：硕士/博士。培养方式：全日制统招。
2.研究方向：必须如实填写（即导师研究方向）且需与毕业生证明及成绩单上研究方向一致。对擅自修改研究方向的不予盖章且通报学院。
3.毕业论文题目如不确定可暂不填写。

4.学习成绩。课程成绩必须如实填写，不能涂改，原则上所有科

目成绩要都填写。研究生处审查后盖章，对擅自修改成绩的不予盖章

且通报学院。
5.个人择业意愿、院系综合评价：根据个人实际情况及各学院要求填写。

6.“学校主管部门意见”暂不填。学校联系人填辅导员，联系电话填辅导员办公电话。
