
2015下半年论文答辩申请办理通知及注意事项

一、申请程序
1．时间、地点：2015年11月27日（周五）下午2:00-4:30，经十路校区教学楼309室。
2．在职人员审证：须提交学士学位证、身份证原件审查。
3．在职人员交费：2009级及以前需补修课程的交8000元，其余6000元。必须刷银行卡交费。
4．在职人员未在“同等学力申硕系统”注册的，采集照片和指纹；统招毕业生核对毕业信息。
5．所有答辩人员领取答辩材料袋、评审表、论文封皮。

6．所有答辩人员培训会：下午3：00-4：00在教学楼303，布置答辩事宜，务必参加。

7．在职申请学位人员照相：教学楼304，注意事项：（1）着装要求：男生白色衬衣，鲜艳领带；女生浅色衣服，发型规整。因为教育部规定为蓝色背景，最好勿穿蓝色服装。（2）拍摄前请仔细核对姓名和身份证号。（3）因特殊原因不能于规定时间采集电子图象的学生，请于12月10日前自行到龙翼时代摄影公司进行采集，龙翼时代联系电话：18615510112李经理；地址：山东省体育中心训练宿舍（济南市文化东路67号），4号楼3单元301；此摄影部周六休息，其余时间请去前电话预约。（4）制作要求及收费标准，图像信息制作包括2寸4张、1寸8张数码彩照，收费标准参照山东省教育厅［2002］5号文件执行，每人15元，由学生在图像采集现场直接交付拍摄单位。
8．需进行补修课程考试人员于9:00-11:00在教学楼303考试。
二、注意事项
1．下半年论文答辩时间为11月30日-12月15日。答辩具体要求可查阅《关于开展2015下半年研究生及在职申请硕士学位人员学位论文答辩工作的通知》。

2．答辩申请人须认真阅读相关通知，及时联系导师，认真、按时提交相关材料。请于11月30日前将答辩委员会（含主席、秘书）名单及答辩时间、地点报各学院，由各学院统一报研究生处。
3．答辩前打印装订答辩用的论文、摘要各6—7份，于答辩前3日送于答辩委员会成员；请自行制作答辩用的论文摘要PPT。
4．答辩前将《答辩情况表》和《学位申请书》一式两份相关内容填好，其中凡涉及“申请人”填写者，由本人填全，需导师、教研室主任填写意见者，务必于答辩前签全。在职人员另需两个副高或以上专家填写推荐意见，所在单位盖章。要求粘贴的证件复印件及学费总额的复印件一定按要求贴全，以上内容填全才可参加论文答辩。答辩前连同论文评审表3份、答辩情况表及选票、决议书等答辩材料交答辩委员会秘书。
5．答辩时需悬挂答辩横幅，摆放答辩主席、委员、秘书、导师桌牌，可到各学院教学秘书处借用。答辩需留存照片资料，需交6寸答辩照片3张（本人答辩照片1张、本人与导师合影1张、本人与答辩委员会合影1张）存入学位档案，照片尽量涵括横幅。
6．答辩结束后，将照片同其他答辩材料一起交给秘书。秘书填写完成后将统招研究生材料交各学院，在职人员材料《学位申请书》交各学院，其他材料交研究生处，交研究生处材料请在登记表上做好登记。
7．答辩结束后，根据答辩委员会意见修改、打印论文，于12月20日前在职人员将存档的学位论文、摘要各4份，论文及摘要电子稿1份交至研究生处，统招研究生交各学院。
8．统招研究生须认真如实填写《数据录入表》，于12月20日前统招研究生交各学院，以备学位上报。在职申请学位人员数据将在“同等学力申硕系统”完善，不必填写《数据录入表》。
三、关于2015下半年在职申请学位人员完善网上信息的要求

按照国务院学位委员会办公室有关规定，为实现在职申请学位人员信息网上同步查询功能，所有以研究生毕业同等学力申请硕士学位人员的学位授予信息均须通过“同力信息平台”报送，请相关人员务必按照以下步骤补充、核对自己的网上信息。

1．所有在职申请硕士学位人员需在中国学位与研究生教育信息网-全国同等学历人员申请硕士学位管理工作信息平台“同等学力申硕系统”（http://www.cdgdc.edu.cn/xwyyjsjyxx/zzgs/tdxltk/）注册，并网上报名参加同等学力人员申请硕士学位全国外语统考（临床医学类专业还要参加学科综合考试）。本次答辩人员尚未网上注册、采集照片和指纹信息者，必须进行网上注册，并务必11月27日亲自到场采集相关信息（其他时间无法办理），否则无法进行学位上报。
2．已经注册且已采集信息的学员，在学位论文盲审通过、准备答辩前，登录中国学位与研究生教育信息网，核对本人的基本信息、课程学习及学分获得情况。如发现信息不符，请及时与研究生处联系。

3．答辩结束论文定稿后，须登录中国学位与研究生信息网，按网上要求提交学位论文的中英文摘要以及论文终稿（PDF格式）。

研究生处
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