山东中医药大学研究生证补办申请表

	姓  名
	
	学  号
	

	性  别
	
	民  族
	

	出生年月
	
	籍  贯
	

	专  业
	
	学  院
	

	层  次
	
	班  级
	

	乘车区间
	济南至                 （补办乘车优惠卡者填写）

	联系电话
	

	补办原因：
本人签名：          日期：

	声明：
本人因研究生证丢失，特申请补办，因旧证被盗用引起的法律风险由本人承担。
本人签名：            日期：

	辅导员意见：

	              签字：        （加盖学院公章）日期：


注：1.因研究生证丢失或损毁需要补办的请填写此表，并在补办原因栏中注明原因。
2.提交本表的同时请携带挂失报纸或原损毁证件及近期一寸证件照片一张。

3.需补领火车优惠卡者请填写乘车区间。乘车区间须与开学时登记的一致，有变动的请提交公安局的户籍证明原件。
补办研究生证流程
一、受理补办时间：
每月1日（寒暑假除外），遇节假日顺延至第一个工作日
二、受理地点：
长清校区行政楼211室研究生处培养科（老校区不受理）
三、办理流程：
研究生下载《研究生证补办申请表》，所在学院辅导员签字、加

盖学院公章。
2.将《研究生证补办申请表》及近期一寸免冠照片一张交至长清校区行政楼211室研究生处培养科，证件损毁的需携带原损毁证件。
3. 新证办理完毕后研究生处将新证移交各学院辅导员，辅导员通知学生领取。因校办盖钢印需集中办理审批手续，故新证领取时间为每个学期末。
4.如需补办乘车磁条的，领取新证时在辅导员处登记，待学校教务处补办磁条时统一办理。

注：因需填写新证，故老校区不受理，如不能亲自办理可委托他人到长清校区提交材料。
